
补办“毕业证明书”流程

特别提醒：

“毕业证明书”补办后，原毕业证书作废。请谨慎申请办理！

本人提出申请

逢星期四（工作日）受理，申请人（或委托人）须持

本人身份证原件 现场验证申请

需提交的材料如下：

1.申请人身份证复印件

2.申请人毕业证书复印件

3.申请人蓝底大一寸照片 2张（须有电子版）

4.如须委托他人办理，则还需提供包含申请人和

委托人身份证信息，有申请人签名的委托书

刘鹏 020-84111687 研究生院 105 室

培养与质量管理处在 10 个工作日内完成证书制作，并

电话或邮件通知申请人（委托人）

申请人（委托人）持身份证现场缴费、签领毕业证明书


